     浙江科技学院工作人员外出开会（培训）审批单

	部门
	
	与会人员
	

	会议时间
	至
	会议（培训）地点
	

	会议内容
	
	会议组织
单位
	

	会议费用支付渠道
	
	会议费用
	

	部门审批人
	
	备注
	


填表人：                                     日期：       

注：1、会议费用由组织单位承担的可不必填写此单。

    2、需要与会者缴纳会议费用的应当在会前填写本单，报相关负责人审批同意后方可参加会议，办理报销手续时作原始凭证。

